大连理工大学科研业务接待审批单
（单笔支出500元及以下）
	项目负责人
	
	所在单位
	

	支出账号
	
	时    间
	

	接待费用
	           元

	项目负责人承诺

	本人承诺此次接待与所承担的科研项目密切相关，本着厉行节约、杜绝浪费的原则，未将其他支出纳入本次业务接待中。
违背上述承诺所造成的后果由本人承担。
项目负责人（签字）：

联系方式：

                   年     月    日

	学部（学院）审批意见：
学部（学院）负责人签章：  
学部（学院）公章：
年     月    日

	备  注：


填表说明:此表一式两份，一份与发票共同报销，一份学部（学院）留存备查。

大连理工大学科研业务接待审批单
（单笔支出500元以上）
	接待单位
	

	接待人员数量
	
	时   间
	

	事    由
	

	学部（学院）
	

	经 办 人
	
	陪同人数
	

	接待费用
	工作餐
	

	
	业务宴请
	

	
	车  辆
	

	
	其  它
	

	
	合  计
	

	项目负责人承诺

	本人承诺此次接待与所承担的科研项目密切相关，本着厉行节约、杜绝浪费的原则，未将其他支出纳入本次业务接待中。
违背上述承诺所造成的后果由本人承担。
项目负责人（签字）：

联系方式：

年    月    日

	学部（学院）审批意见：
学部（学院）负责人签章：  
学部（学院）公章：
    年    月    日

	备  注：



填表说明：1.此表一式两份，一份与发票共同报销，一份学部（学院）留存备查。
          2.业务接待的标准及所需材料参照学校《大连理工大学国内公务接待管理办法(修订)》相关要求执行。
