
财务综合服务平台项目授权系统 

 

欢迎您使用财务处综合服务平台项目授权系统，作为项目负责人的您，由于

业务需要，把项目授权给其他人（教工）进行项目明细账查询、非工资性人员经

费发放、网上预约报销的时候，需要使用项目授权系统。 

 

一、 登录财务处主页填写个人信息 

请您使用 IE 浏览器登录使用本系统，IE 浏览器是微软公司视窗操作系统的

一部分，当您使用微软视窗系列产品的时候请您使用 IE 浏览器。在浏览器地址

栏输入 http://cw.dlut.edu.cn 进入财务处主页。 

 

 

 

 

http://cw.dlut.edu.cn/


请点击左边中间的综合服务平台，进入登录界面。 

 

 

请您输入工资号（5位）密码进行登录，进入个人信息管理界面，您务必要

准确填写您的手机号码和邮箱地址，当您在网上预约报销等业务发生问题的时候

及时跟您取得联系。如果您不填是不能进行相关业务的。 

 

点击“修改”，请填写手机号码和电子邮箱，然后点击提交信息。信息填写

完整后，您就可以使用下面的功能了。 

 

 

 



二、 项目授权操作 

1.第一步：请您点击“项目授权管理”，进入项目授权管理系统。 

 

 

2. 第二步：请您点击“项目授权”系统，然后选择要授权的系统，现在可以授

权的系统包括查询系统、申报系统、报销系统。 

 

注： 

查询系统：经办人通过“财务查询系统”查看授权经费项目的项目明细账。 

申报系统：经办人通过“非工资性人员经费发放系统”申报校内非工资性人员经

费发放与校外劳务发放。 

报销系统：经办人通过“网上报账系统”填报日常报销、差旅费报销等。 

 

 

 



3.第三步：现已“查询系统”为例，介绍授权使用。请填写被授权人工资号，然

后回车，显示被授权人姓名。 

 

 

4.第四步：然后选择要授权的项目，在相应的“授权使用”前选择，同时要填上

截止时间 

 

 

注：如果不填截止时间会有如下提示： 

 

 

 



5.第五步：最后点击“授权”，弹出授权成功消息提示框。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



三、 取消项目授权 

 

1.第一步：如果想要取消对某人的项目授权，需要点击“取消授权” 

 

 

2.第二步：然后选择想要取消的财务系统，显示该系统已经授权的项目。选中“取

消授权”选项后点击“批量取消授权”，然后点击“刷新”按钮，确认项目授权

已经取消了。 

 


